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表1.2.6　電話情報連絡簿（例）
	電　話　情　報　連　絡　簿

	受信日時
	年月日時分

	発信者の氏名
	

	発信者の住所・電話番号
	

	情報内容（箇所・状況を詳しく聞き，その情報がいつの時点の話か，誰が見た情報かを必ず確認する。）



	受信した人
	課　　　　　係
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